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DECRETO N° 77/2026

O PREFEITO MUNICIPAL DE IUNA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES LEGAIS, ESPECIALMENTE AQUELAS QUE LHE SAO CONFERIDAS
PELO DISPOSTO NOS INCISOS IV E XI11 DO ART. 55 DA LEI ORGANICA DO
MUNICIPIO DE IUNA.

Lei Complementar n° 28, de 13 de marco de 2022, QUE
INSTITUI O ADICIONAL DE PRODUTIVIDADE
FISCAL AOS SERVIDORES OCUPANTES DO CARGO
EFETIVO DE FISCAL

DECRETA:
Art. 1° Este Decreto regulamenta a Lei Complementar n° 28, de 13 de marco de
2022, que institui o adicional de produtividade aos servidores ocupantes do cargo efetivo
de fiscal da Prefeitura de Iuna.

Art.2° O adicional de produtividade sera pago mensal e individualmente aos
servidores efetivos que exercam atribuicdes especificas da fiscalizacdo municipal nas areas
de tributos, meio ambiente, obras, posturas e transportes, ndo podendo fazer jus ao
adicional de produtividade fiscal, os servidores que atuam em cargos comissionados de
Geréncia e Coordenacdo diretamente vinculados as atividades de fiscalizag&o e servidores
efetivos investidos em funcdo gratificada também ndo fardo jus ao adicional de
produtividade.

Paragrafo Unico. O servidor cuja atuacdo ndo esteja diretamente vinculada as
atividades indicadas no art. 2° ndo fara jus ao recebimento de adicional produtividade.

Art. 3° O adicional de produtividade fiscal sera aferido através de pontos, que serao
atribuidos em razdo da complexidade e da peculiaridade das atividades desenvolvidas pelos
servidores.

8 1° O adicional de produtividade previsto neste Decreto fica limitado a 1.000 (um
mil) pontos mensais, alcancados a partir do desempenho de atividades e alcance de pontos
estabelecidos nos Anexos | a VII.

§ 2° O Ponto de Produtividade Fiscal (PPF) tera paridade de 1 PPF = R$ 1,00 (um
real), reajustado de acordo com o indice estabelecido pela Administracdo para a revisao
geral da remuneracdo do funcionalismo publico municipal.
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8 3° Em caso de superacdo da meta mensal prevista no § 1° deste artigo, a pontuacéo
sobressalente gerara bonificacdo a ser concedida na apuracdo do més posterior, conforme
0s seguintes critérios:

| — Superacdo acima da meta mensal estipulada implicara em acréscimo de 20%
(vinte por cento) na pontuacdo alcan¢ada no més posterior;

Il — Superacdo que ultrapasse o dobro da meta mensal estipulada implicard em
acréscimo de 30% (trinta por cento) na pontuagdo alcangada no més posterior.

Art. 4° O langamento do adicional de produtividade serd efetuado na folha de
pagamento do més seguinte ao exercicio das atividades previstas nos Anexos | a V1.

§ 1° Cabera exclusivamente ao servidor a elaboracdo de seu relatério de
produtividade, conforme consta dos Anexos VI, VIl e X, acompanhado dos documentos
comprobatérios, que deverdo ser apresentados, na forma de processo digital, a chefia
imediata, quando nao fizerem parte de processo eletrénico autuado na prefeitura.

8 2° Quando as acdes fiscais inerentes ao trabalho forem executadas por duplas, a
pontuacdo serd cumulada a ambos. Quando exercida por 03 (trés) ou mais servidores, seja
a pontuacdo dupla dividida de forma proporcional a quantidade de participantes.

8 3° As atividades 1.1, 1.6, 1.7,2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 4.15 e 5.5 ficam limitadas
a dois servidores por secretaria.

8 4° O relatorio de produtividade devera ser aprovado individualmente pela chefia
imediata, que providenciara também:

I. Conferéncia da documentacdo comprobatoria dos pontos;

Il. Elaboracdo do relatério de atividades fiscais do setor referente ao més
correspondente, contendo a relagdo dos servidores, os pontos alcangados (positivos e
negativos), glosas individuais e valor da produtividade individual, além da média
aritmética dos pontos e o valor alcancado pela média;

I1l. Abertura de processo administrativo para envio do relatorio assinado ao Secretario
da pasta, para efeito de homologacdo do relatorio de atividades fiscais e posterior envio ao
setor de recursos humanos, para efeito de pagamento.

§ 52O servidor é responsavel pela veracidade das informacdes constantes do relatério
de produtividade apresentado, sob pena de apuracao de responsabilidade funcional, sujeito
a devolucdo ou reembolso de valores indevidamente recebidos, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal.

8§ 6° Eventuais glosas feitas a partir da verificacdo de inconsisténcias nos relatorios
apresentados deverdo ser processadas imediatamente, no més subsequente ao da
identificacdo da inconsisténcia.

§ 7° Os documentos comprobatérios das atividades contidas nos relatorios de
produtividade deverdo ser mantidos pelo servidor em arquivo digital compartilhado, a ser
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providenciado pelo secretdrio da pasta e/ou chefia imediata, de forma a facilitar a
conferéncia e acompanhamento de atividades desenvolvidas, de forma a se atender o
estabelecido no 81° do art. 4° deste Decreto.

Art. 5° Para efeito de pagamento, deve-se observar 0s seguintes procedimentos:

8 1° O pagamento do adicional de produtividade sera realizado com base no relatorio
de atividade mensal.

§ 2° O adicional de produtividade ndo podera servir de base de calculo para quaisquer
outras gratificacGes, vantagens, beneficios ou outros efeitos diversos de pagamento.

8 3° Néo fara jus ao adicional de produtividade fiscal aos servidores em gozo de
férias, e demais licencas previstas em lei.

8 4° Para fins de apuracéo do valor do 13° salario, seré considerada a média aritmética
do valor lancado a cada servidor constante dos relatérios de produtividade de janeiro a
dezembro de cada exercicio.

§ 5° O setor de recursos humanos ficara responsavel pela edicdo de procedimento
especifico de elaboracdo, envio e processamento do relatério de produtividade fiscal, caso
necessario.

Art. 6° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos
ao dia 01/09/2026.
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ANEXO | - ATIVIDADES COMUNS A TODAS FISCALIZACOES

CcODIGO ATIVIDADE ATRIBUICAO DE
PONTOS PONTOS
Realizar atendimento a denuncias/SIC de ocorréncias
fiscais contemplando: verificagdo, acompanhamento e
fechamento com anuéncia do supervisor, no prazo 24 x
X . Por acdo 20
11 horas, a contar a partir do recebimento da mesma,
mediante apresentacao de relatorio (por servidor);
Realizar atendimento a denuncias/SIC de ocorréncias
fiscais contemplando: verificagdo, acompanhamento e
fechamento com anuéncia do supervisor, no prazo 05 Por agéo 15
(cinco) dias, a contar a partir do recebimento da mesma,
mediante apresentacdo de relatério (por servidor);
1.2 Exercer atividade orientadora visando a adogdo de
atitude positiva e correcdo imediata da irregularidade
sanavel no ato da acdo fiscal, mediante apresentacdo de Por relatorio 10
relatorio;
13 Participar de atividade programada por determinacéo da
. N o Por hora 5
chefia, vedadas outras atribui¢des pontuadas no periodo;
1.4 Atestar 0 cumprimento de determinacdo fiscal pelo
autuado dentro do prazo estabelecido em instrumento ou -
L Por relatério 10
processo fiscal;
15 | Acompanhar proativamente a manutengdo de
estabelecimentos/atividades embargadas ou interditadas, , .
. . .. i Por relatério 15
mediante apresentacdo de relatério mensal;
1.6 Realizar agdo fiscal conjunta com outras secretarias e/ou x
ST L N Por acéo 25
fiscalizagdes municipais (por servidor);
1.7 Realizar agdo fiscal conjunta com o6rgdos policiais,
mediante designacdo da chefia e informacao no processo Por acéo 80
(por servidor);
1.8 Realizar acdo conjunta com outros 6rgdos publicos,
mediante designacdo da chefia e informagdo no Por agéo 30
processo;
1.9 o . e ) i
Dar inicio a procedimento fiscalizatério através da Porror((:e:fseocg\ljo
lavratura de Auto de Adverténcia, Intimacdo ou pre istro de 15
Notificacdo ou seus respectivos termos, quando couber; g
acompanhamento
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Lavrar Autos de Embargo, Interdicdo, Apreensdo,

Por respectivo
processo ou registro

1.10 | Coleta, Retencdo e Suspensdo ou seus respectivos de 50
termos, quando couber;
acompanhamento
111 Lavrar Autos de Demolicdo, Inutilizacéo, Destrui_géo,
' Coleta, Suspensdo ou Cassacdo ou seus respectivos Por documento 70
termos, quando couber;
1.12 | Elaborar contrarrazdes e/ou esclarecimentos em
processos oriundos da acdo fiscal, quando solicitado pela Por acio 30
chefia imediata;
1.13 | Emitir Relatérios de Acdo Fiscal, quando ndao .
especificados nos demais Anexos; Por acao 15
1.14 | Emitir Relatorio fotografico de vistoria ou de instru¢éo Por relatorio 10
da acdo fiscal;
1.15 | Comparecer perante a Juizo, Ministério Publico,
Autoridades Policiais ou outros 6rgdos, quando Por dia 20
intimado;
Produzir Banco de dados em matéria especifica para
disponibilizacdo a Chefia imediata, Setor ou Cadastro
Municipal, que organize/tabule dados e informacdes Abrangéncia
objetivas  sobre  construcdes/edificacfes,  locais, Mensal
estabelecimentos ou atividades fiscalizadas ou 100
1.16 | potencialmente fiscalizados em matéria tributaria, de Por Relatério de
obras, posturas, sanitaria, ambiental ou de transportes a Banco de Dados Abrangéncia
fim de contribuir com o monitoramento, a rastreabilidade Trimestral
e a sistematizacdo de procedimentos e fatos relacionados 350
as fiscalizagGes. O relat6rio do banco de dados devera
informar a abrangéncia temporal da coleta, conter tabelas Abrangéncia
com dados comuns aos itens, estatisticas simples por Semestral
dado, conforme a utilidade do banco para os trabalhos, 550
ou, no caso de Cadastro Municipal, deve conter as
estatisticas gerais e 0s tipos de dados incluidos ao
Cadastro;
Realizar estudo/levantamento em topico especifico
visando aprimorar trabalhos de fiscalizagdo ou o Baixa
cumprimento das leis, através da identificacdo e da P latori complexidade
discussdo de questdes pertinentes & lei municipal, orre atorlp. 300
realidade municipal ou atuagdo fiscal, por designagdo ou coneluido em topico
com anuéncia da chefia imediata ou da secretaria de especifico Média
1.16.1 | fazenda. O produto do estudo/levantamento deve ser complexidade
texto escrito que mobilize leis/regulamentos municipais, 450

informe as fonte (s) consultadas, resuma os resultados
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principais com  apontamentos que visem a Alta
eficiéncia/melhoria da legislagéo tributaria, de obras e complexi
posturas, sanitaria, ambiental e de transportes no dade De
Municipio de Iuna ou dos trabalhos fiscais. O tempo e 0 500 a 600
grau de abrangéncia do levantamento no tdpico serdo
ponderados para a afericdo da complexidade para a
pontuag&o;
Produzir Projeto a fim de aprimorar e agilizar trabalhos
de fiscalizagcdo em forma de planejamento ou sugestéo
metodoldgica, em matéria especifica, que vise contribuir
1.16.2 | com a eficiéncia de préatica fiscalizatéria (interna ou
externa). O projeto deve explicitar e justificar o | Por Projeto em 200
planejamento ou o método/técnica criado/visado com | matéria especifica
base na realidade administrativa municipal, a forma e o
contexto de aplicagdo e indicar/fornecer 0o(s)
instrumento(s), procedimento(s) ou modelo(s) para a
eXecucéo;
Realizar levantamento empirico de caso com
implicacOes intersetoriais ou intertematicas a fim de
subsidiar e fundamentar acOes, decisdes ou
1.16.3 | procedimentos flsc_:als de maior coAmp_IeX|dade. @) Por Relatério de
levantamento deve informar as circunstancias e fatos do Caso 300
caso concreto, os temas fiscais ou setores da
Administracdo envolvidos, legislagdes aplicaveis e as
implicagdes ou duvidas em matéria fiscal, procedimentos
em vigéncia e pendentes;
Até 5
paginas
500
Produzir Minuta de decreto, de instru¢cdo normativa ou De, 6_a 15
de alteracdo  legislativa  fundamentada  em [?:%Sgsa
pesquisas/estudos, em tépico ou matéria especifico (a) 850
1.16.4 | que contribua, no aspecto fiscal, com a atualizacéo de Por Minuta em
normas municipais - lei, regulamento, instrucdo | topico ou matéria De 16 2 25
normativa — com reflexo pratico sobre o cumprimento de especifica paginas
legislacdo tributaria, de obras, posturas, sanitéria, De 850 a
ambiental ou de transportes ou sobre a eficiéncia do 1500
poder de policia administrativa, por designa¢do ou com
anuéncia da chefia imediata ou da secretaria de fazenda; Acima de
26 paginas
De 1550 a
2000
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Realizar plantdo fiscal com carga horéria de 8 horas,

guando escalado pela chefia: u 100
117 | a) Plantdo fiscal noturno, em sabados, domingos, Por planto

feriados ou pontos facultativos;
1.18

b) Diurno em finais de semana ou feriado; 80

c) Plantéo fiscal no periodo de carnaval, réveillon ou em 150
1.19 | eventos de grande porte;
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ANEXO Il - ATIVIDADES EXCLUSIVAS DA FISCALIZACAO DE MEIO
AMBIENTE

ATRIBUICAO |ESCALA DE

cODIGO ATIVIDADES DE PONTOS |VARIACAO

PONTOS

21 Atividades de

i i I i e m n-t r t IX |

empreendimentos/atividades com
29 licenciamento ambiental ou ndo, mediante Por relatdrio | Atividades de
designacdo da chefia e apresentacdo de médio risco 30
informagao no processo;
23 Atividades de
alto risco 40

Inspecionar guias de transito de madeira,
saibro, lenha, carvao, areia e qualquer outro
produto extrativo, examinando-as a luz das
leis e regulamentos que defendem o
24 patrimdnio ambiental, para verificar a
origem dos mesmos e aprendé-los, quando
encontrados em situacdo irregular e
apresentacdo de relatério da acdo (por
servidor);

Por agéo - 50

Realizar acdo fiscal relativa a maus-tratos de
animais, mediante designacdo da chefia e
2.5 apresentacdo de relatério da acdo (por Por acao - 40
servidor);

Realizar acdo fiscal relativa a arborizacéo e
paisagismo publico, mediante designacédo da
2.6 chefia e apresentacdo de relatdrio da acéo Por acao - 30
(por servidor);

Emitir pareceres em processos de concessao
de licencas para localizacdo e
27 funcionamento de atividades real ou

. . - Por acéo - 50
potencialmente poluidoras ou de exploragéo
de recursos ambientais;
Realizar agdo fiscal em unidades de
conservagdo, mediante designacao da chefia
28 | e apresentacdo de relatério da acdo (por Por agdo - 20

servidor);
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Auxiliar a realizagéo de pesquisa de campo,
para possibilitar a atualizacdo das
informagdes relativas a0 meio ambiente,

2.9 mediante  designacdo da chefia e Por agédo - 20
apresentacdo de relatério da acdo (por
servidor);

Realizar coleta, captura e/ou recolhimento
de fauna efou flora, vinculados a

fiscalizagédo ambiental, mediante
2.10 ; 3 . N
designacdo da chefia e apresentagdo de
relatdrio da acéo;

Por individuo - 30

Acompanhar cumprimento de regularizagéo
ambiental ou Termo de Compromisso
211 Ambiental, mediante designacédo da chefia e
informagdo no processo e apresentacdo de
relatorio mensal,

Por relatério - 40
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ANEXO 111 — ATIVIDADES EXCLUSIVAS DA FISCALIZACAO DE OBRAS

- ATRIBUICAO |ESCALA DE
CODIGO ATIVIDADES DE PONTOS | VARIACAO PONTOS
Até 300,00 m? 20
Emb fruch landesti Maior que
31 Embargar -~ cons _rugt?es clandestinas, Por relatério 300 m? até 20
irregulares ou ilicitas; 1.000 m 2
Acima de 1.000
m? 40
Verificar e orientar o cumprimento da Até 300 00 m?
regulamentacédo urbanistica ' 10
concernente as obras publicas e 3
3.2 particulares e fiscalizar as obras e Por relatéri Maior que
servicos realizados em logradouros or refatorio 300 m? até 20
plblicos, no que se refere a licenca 1.000 m 2
exigida pela legislacdo especifica e
g : P gistac P Acima de
ainda; 1,000 m2 30
Intimar, autuar, interditar, embargar, Até 300,00 m? 10
estabelecer prazos e tomar outras Maior que
3.3 providéncias com  relacdo  aos Por relatério 300m? até 20
transgressores das leis, normas e 1.000 m 2
regulamentos concernentes as obras )
particulares; 'i‘%'(;?)argze 30
A 2
Verificar o licenciamento (alvara) de Ate 300,00m 20
construcdo  ou  reconstrucdo ou Maior que
34 demolicdo, embargando as que nao Por relatério 300 m2 até 30
estiverem providas de competente 1.000 m 2
autorizagdo ou que estejam em -
desacordo com o autorizado; Acima de 40
1.000 m?2
Acompanhar  os  arquitetos e Até 30 m? 10
35 eng_enhe_iros da Erefeitura nas ins,pegﬁes Por relatério Maior que
e vistorias realizadas em sua area de 30 m? até
competéncia; 100m2 15
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Acima de
100m? 20
Até 30 m? 5
Coletar dados para a atualizacdo do Maior qu%
3.6 | cadastro urbanistico do Municipio - Por relatério 30 m? até 10
BCI; 100m2
Acima de 15
100 m?
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ANEXO IV — ATIVIDADES EXCLUSIVAS DA FISCALIZACAO DE POSTURAS

: ATRIBUIGCAO | ESCALA DE
CODIGO ATIVIDADES DE PONTOS | VARIACAO PONTOS
Realizar vistoria prévia para emissao de
alvara de localizacdo e funcionamento

a1 de atividades de alto risco, mediante P L.

. SHVITX : « or relatorio - 10
designacdo da chefia e apresentacéo de
informagcdo no processo no prazo
regulamentar;

42 Real_lzar fiscalizagéo e/ou Atividades de .
monitoramento de baixo risco
empreendimentos/atividades com -

43 alvara de localizagdo e funcionamento, Por relatorio | Atividades de 10
mediante designacdo da chefia e medio risco
apresentacdo de informagdo no .

4.4 Processo; Atividades de 15

alto risco
Autuar e apreender as mercadorias por
irregularidades e guarda-las em
45 depositos  publicos, devolvendo-as Por notificagéo i 40

mediante o  cumprimento  das
formalidades legais, inclusive o
pagamento de multas;

Fiscalizar o licenciamento para
4.6 realizacdo de festas populares em vias e Por relatorio - 15
logradouros publicos;

Fiscalizar o licenciamento de placas
comerciais nas fachadas ou mercadorias
4.7 . Por parecer - 10

em calcadas dos estabelecimentos

respectivos ou em outros locais;

Fiscalizar o deposito, na via publica, de
residuos de fabricas e oficinas, restos de
material de construcdo, entulhos
provenientes de reformas e demoligdes,
4.8 residuos de casas comerciais, bem como Por relatorio - 10
terra, folhas e galhos dos jardins e
quintais particulares, objetivando a
desobstrucéo da via publica, intimar e
autuar;
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Fiscalizar a publicidade em via publica,
bem como a propaganda comercial
afixada em muros, tapumes e vitrines ou
em logradouros publicos;

4.9 Por agéo - 10

Realizar vistorias de licenciamento de
eventos, casa de eventos, circo e
4.10 correlatos, mediante desighacdo da Por relatério - 30
chefia e apresentacdo de informacdo no
processo;

Realizar fiscalizag&o de licenca especial
(ambulantes), mediante designacdo da
chefia e apresentacédo de relatorio final
No Processo;

411 Por relatério - 10

Apreender, por infracdo, veiculos,
mercadorias, animais e objetos
expostos, negociados ou abandonados
em ruas e logradouros publicos;

412 Por relatério - 40

Intimar, autuar, estabelecer prazos e
tomar outras providéncias relativas aos
transgressores das posturas municipais
e da legislag&o urbanistica;

4.13 Por agéo - 40

Exercer atividade orientadora visando a
adogdo de atitude positiva perante a
4.14 limpeza urbana e imediata correcdo da Por agéo - 10
irregularidade, mediante apresentacéo
de relatorio;

Realizar acdo de acompanhamento de
interdicdo em via com autorizacéo
mediante apresentacdo de informacao
NO Processo;

4.15 Por acao - 20

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE E COMUNICACAO Pagina 13 de 21
Secretario — Carlos Alberto Amaral

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n2 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br |gabinete@iuna.es.gov.br




'y Prefeitura de

Iuna Secretaria de
Gabinete e Comunicagdo
2025-2028 HB}W@

ANEXO V - ATIVIDADES DE FISCALIZAC;AQ DE PERTURBACAO DO SOSSEGO
PUBLICO E POLUICAO SONORA

ATRIBUICAO

CODIGO ATIVIDADES DE PONTOS

PONTOS

Realizar atendimento a denuncias/SIC de ocorréncias de
perturbacdo do sossego publico ou poluicdo sonora
5.1 contemplando:  verificagdo, = acompanhamento e Por agéo 10
fechamento com anuéncia do supervisor, no prazo
regulamentar e mediante apresentacao de relatorio;

Exercer atividade orientadora visando a adocéo de atitude

5.2 positiva e correcdo imediata da irregularidade sanavel no Por relatério 10
' ato da acdo fiscal de perturbacdo do sossego publico ou
poluicdo sonora, mediante apresentacédo de relatorio;
Atestar a comunicacdo pelo autuado de atendimento a
53 intimagdo ou notificagdo de perturbagdo do sossego Por relatorio 15

publico ou poluicdo sonora, mediante apresentacdo de
relatorio de situacédo regularizada;

Fiscalizar as violacBes as normas sobre polui¢do sonora:
5.4 uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, Por relatério 30
alto- falantes, bandas de musica, entre outras;

Realizar acdo conjunta com outros 6rgaos ou secretarias
5.5 em acOes de fiscalizagdo de perturbacdo do sossego Por agéo 30
publico ou poluicéo sonora (por servidor);

Fiscalizar a regularidade da exibicdo e utilizacdo de .
5.6 | anGncios, alto- falantes; Por relatorio 30

5.7 Elaborar Relatério de Medicéo de nivel de pressdo sonorg; Por relatério 10

Acompanhar proativamente prazo para regularizacdo de
5.8 adequacdo sonora de estabelecimentos/atividades, Por relatorio 20
mediante apresentacao de relatorio;

Acompanhar 0 cumprimento do Termo de
59 Responsabilidade e Compromisso, mediante apresentacdo | por relatério 20
de relatorio;
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ANEXO VI - ATIVIDADES EXCLUSIVAS DA FISCALIZAGCAO TRIBUTARIA

CcODIGO ATIVIDADES ATRIBUICAO DE PONTOS |PONTOS
6.1 Instauracdo de Processo para Revisdo Por processo 5
' Imobiliaria e revisdo de metragem.

Instauracao de Processo para

6.2 Revisdo/Alteracdo de Titularidade do Por processo 5
IPTU.

6.3 Diligéncia para localizag&o de contribuinte Por diligéncia 5
com coleta de dados.

4 Diligéncia de Fiscalizagdo em Acdo Fiscal |Por fiscalizagdo mediante ordem

6. iniciada pela Auditoria Fiscal Municipal.  |de servigo e/ou informag&o fiscal 5
Diligéncia para informagdo fiscal no T .

6.5 tramite de processos (Administrativos, gg;gﬁfﬁaﬁgiﬂ r:?g?rﬁ;tgoo][;m 5
Judiciais e do Ministerio Publico). ¢ ¢

6.6 ElllgenC|a para apuracdo de denuncia Por ordem de servico 5
iscal.

6.7 Diligéncia para apuragéo da comprovacéao Por diligéncia 5
de posse de imdvel.
Diligéncia  para  averiguagdo  de

6.8 baixa/cancelamento de inscricao Por informagé&o fiscal 5
mobiliaria.

6.9 D!Ilgenma para averiguagéo de abertura de Por informagéio fiscal 5
atividade de empreendimento.

6.10 Diligéncia para medigdo de comércio Por informagéio fiscal 5
eventual (ambulante).
Diligéncia de atendimento a solicitacao Por ordem de servico

6.11 pela Auditoria Fiscal e/ou Diretoria de | acompanhada de informagdo 5
Tributacdo e Arrecadacéo. fiscal
Diligéncia para coleta de dados para e A

6.12 cadastro de autbnomo. Por diligéncia 5

6.13 Notificacdo/Auto de intimacéo. Por procedimento 30
Producéo de BCI.

6.14 Por BCI 10

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE E COMUNICACAO
Secretario — Carlos Alberto Amaral

Rua Des. Epaminondas Amaral, n2 58, Centro, luna/ES, CEP 29 390-000
CNPJ n2 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729| www.iuna.es.gov.br |gabinete@iuna.es.gov.br

Pagina 15 de 21




2025-2028

'y Prefeitura de

Secretaria de
Gabinete e Comunicagdo

Informagdo  Fiscal em contencioso . .

6.15 administrativo. Por informacéo 10
Informacdo Fiscal em processo de . «

6.16 avaliacio de imovel. Por informagéo 10
Informagdo Fiscal em processo de . .

6.17 restituicdo de tributos. Por informagéo 5
Informacg&o Fiscal em beneficios fiscais e . «

6.18 regimes especiais. Por informacéo 5
Entrega de IPTU.

6.19 g Por quadra 30

6.20 Informacdo de necessidade de revisdo | Por informagdo minuciada no 10

' cadastral mapa da quadra do IPTU

Lancamento de taxa e/ou contribuigdo de

6.21 melhoria Por taxa langada 5
Lancamento de ISS avulso/eventual/anual

6.22 ¢ Por lancamento 5
Monitoramento  fiscal/acompanhamento .

6.23 processual. Por ateste fiscal 5
Diligéncia f . - .

6.24 iligéncia frustrada Por diligéncia 5
Estudos, pesquisas, levantamentos de Por certificacdo de

6.95 dados e outros trabalhos pertinentes & | aproveitamento pela Auditora 100

' Administracdo Tributaria Fiscal ou Diretora de Tributagdo
e Arrecadacgéo

Entrega de IPTU com as corregdes . .

6.26 relativas a cada quadra, atestadas pela Por informagdo minuciada no 50

Diretoria de Tributacéo e Arrecadagéo.

mapa da quadra do IPTU
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PONTUACAO NEGATIVA

Realizar atividade ou trabalho fiscal com atraso Dobro do valor (negativo)

N1.20 | injustificado por mais de 15 (quinze) dias corridos | Poragéo | correspondente a atividade
ou acima do tempo regulamentado, quando de pontuacéo positiva
houver;

Descumprir, injustificadamente, norma de trabalho -30

N1.21 em determinacao superior;

Por agéo

Deixar de atender, injustificadamente, a i
N1.22| providéncias por escrito determinadas pelo | Poragao -50
Secretéario (a) Municipal ou Chefia imediata;

Deixar de participar, injustificadamente, de cursos,
seminarios, palestras, audiéncias e reunides -50
N1.23 | puablicas ou similares, diretamente ligadas as suas | Por agao
atribuigdes, quando designada a participacdo pela

chefia;

Deixar de cumprir tarefa, inerente a sua fungéo, na y 40
N1.24| forma da Lei, designada pela chefia; Por agao

Deixar injustificadamente de adotar ou formalizar
N1.25| as acdes fiscais cabiveis, conforme disposto em Por agdo -40

normas regu lamentares;

Emitir autos fiscais, ou seus respectivos termos, 3 .50
N1.26 | nylos de forma recorrente: Por agdo

Exercer irregularidade ou ilegalidade na atividade
N1.27 | de instrucdo técnica processual de forma | poracio
recorrente;

Deixar de realizar a atualizacdo de informagGes de
N1.28 | acdo fiscal nos sistemas de informacdo do 6rgdo | Poragao -30
vinculado, em prazo regulamentado pelo 6rgéo;

Dobro do valor (negativo)
Produzir falsidade na execucéo dos servicos ou nos Por correspondente a atividade
documento P

N1.29 | dados informados para obtencdo do adicional de de pontuacio positiva.
produtividade;

. ) _ | Dobro do valor (negativo)
Deixar de comparecer no Plantao fiscal de forma |Por plantdo| correspondente a atividade

N1.20 | injustificavel, quando escalado; de pontuacdo positiva.
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VII- FORMULARIO DE PONTUACAO INDIVIDUAL DE PRODUTIVIDADE FISCAL

Secretaria de:
Nome do Servidor: Matricula: Més: Ano:

PONTOS POR ATIVIDADE FISCAL

ITEM Cadigo Atividade Documento Data N° Processo

Ano

Peca

Pontuagdo

Conjunto?

1
2
3
4

5

Observagéo:

Somatoria de Pontos:

Assinatura do Servidor: Data: [
OBSERVACOES:

1. Em caso de atividade conjunta, indicar “SIM” e informar nomes.

2. Para documentos fisicos, informar folha e detalhar.
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ANEXO VIII - FORMULARIO DE PONTUACAO NEGATIVA

Nome do Servidor: Matricula: Més:
1k
() Declaro que NAO houve pontuacio negativa
ITEM Codigo Atividade Documento Data N2 Processo Ano Peca Pontuacio
Negativa
1
2
3
4
5

Somatoéria Pontos Negativos:
Assinatura da Chefia:

Ciéncia do Servidor:

Somatoria Pontos Positivos:

Data:

Pontuacgio Final:

y—

Data:

/— 1
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ANEXO IX - GRATIFICACAO DE PRODUTIVIDADE FISCAL

Secretaria de:

Gerente: Matricula: Més: Ano:

Ponto de Produtividade Fiscal (PPF): R$ 1,00

Pontuacao Final:

Valor Total da Gratificacao:

Assinatura do Secretario: Data: / /

Gabinete do Prefeito Municipal de 1ana, Estado do Espirito Santo, aos dezesseis dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte e seis
(16/09/2026).
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