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CARTA DE SERVIGOS
AO CIDADAO

ATUALIZADO EM JUNHO, 2026.




PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

A Secretaria Municipal de Fazenda é responsavel pelo planejamento, coordenagéo,
execucgao e avaliagao das atividades financeiras da Administracdo Municipal. Sua atuagao
€ essencial para garantir a organizagdo e a eficiéncia na arrecadagao, aplicagado e
fiscalizagdo dos recursos publicos, assegurando uma gestdo econémica sustentavel e
transparente.

Dentre suas principais atribuigdes, a Secretaria desempenha a gestdo das politicas
municipais tributarias e econdmico-financeiras, buscando um equilibrio entre a
arrecadacdo de receitas e a manutengcdao de um ambiente econémico favoravel ao
desenvolvimento do municipio. Além disso, realiza o controle contabil da execugao
financeira, garantindo que os registros sejam feitos com exatiddo e de acordo com as
normas vigentes.

A fiscalizagdo tributaria também esta sob a sua responsabilidade, assegurando o
cumprimento das obrigagdes fiscais e combatendo possiveis irregularidades, de modo a
garantir justica fiscal e recursos suficientes para investimentos em servigos publicos.

Por meio de uma administragcéo financeira sélida e planejada, a Secretaria Municipal de
Fazenda contribui diretamente para a estabilidade econémica do municipio, permitindo o
financiamento de politicas publicas e melhorias para a populagao.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

! Enderecgo: Prédio da Prefeitura Municipal de ltina

O® Horario de funcionamento: De segunda-feira a sexta-feira, das 08h00 as 17h00.
Q Telefone: (28) 3545-4750

@ E-mail: fazenda@iuna.es.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA
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« NAC: NUCLEO DE ATENDIMENTO AO
CONTRIBUINTE

Publico-Alvo: Produtor rural
Quem pode solicitar: Produtores rurais

Quando solicitar: Quando for parceiro, comodatario, arrendatario ou proprietario para
ter Inscricdo Estadual de produtor rural.

Como solicitar: Comparecendo ao setor do NAC, apresentando a documentacgao
necessaria.

Requisitos, documentos e informagoes para acessar o servico:
e Senha do acesso cidadao
Incra
Itr
Certidao atualizada do Registro do imovel (validade de 30 dias)
Documentos pessoais com foto
Se parceiro, comodatario ou arrendatario: contrato original, reconhecido em firma e
homologado pelo Sindicato.

Principais etapas:
1. Comparecer ao NAC com toda a documentagao
2. Aguardar prazo concedido no atendimento

Prazo de realizagao: O atendimento conforme a demanda.
Forma de consulta ao andamento: No Setor do NAC, localizado na Rua Desembargador

Epaminondas Amaral, n°116, Centro - luna-ES, 29390-000.

Local de Atendimento: NAC, localizado no Sindicato dos Trabalhadores Rurais de lUna
na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n°116, Centro - luna-ES, 29390-000.




PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

e INCRA: INSTITUTO NACIONAL DE
COLONIZAGAO E REFORMA AGRARIA

e CCIR Certificado de cadastro de imdveis rurais, atendimento todos os dias do ano;
e |TR Imposto territorial rural, declaragao liberada pela Receita Federal do Brasil;

® CNIR Cadastro Nacional de iméveis rurais NIRF/CIB;

e SIGEF Sistema de gestao fundiaria, certificagao parcelas;

Publico-Alvo: Produtor rural
Quem pode solicitar: Produtores rurais

Quando solicitar: Quando houver compra por parte do declarante, desmembramento,
area total, area parcial, por usufruto, nu proprietario, condominio ou declarante titular.
Area registrada com matricula atualizada.

Como solicitar: Comparecendo ao setor do Incra, apresentando a documentagao
necessaria ou por meio eletrénico, e-mail, WhatsApp, escanear documentagao em PDF
para analise.

Requisitos, documentos e informagoes para acessar o servigo:
e Certidao atualizada de interior teor (validade 30 dias)
e Numero de telefone (contato)
e CPF e Identidade do titular
e Se casado, certiddo de casamento, CPF e RG da esposa

Principais etapas:
1. Comparecer ao INCRA com toda a documentagéo
2. Aguardar prazo concedido no atendimento

Prazo de realizagao: Atendimento conforme a demanda.

Local de Atendimento: Os atendimentos sao realizados no Sindicato dos Trabalhadores
Rurais de luna localizado na Rua Desembargador Epaminondas Amaral, n°116, Centro -
luna-ES, 29390-000 ou no Sindicato dos Trabalhadores Rurais de Irupi localizado na R.
Jalma Gomes de Freitas, 58 - Centro, Irupi - ES, 29398-000.
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« TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE DE IPTU

Publico-Alvo: Populagao em geral
Quem pode solicitar: Populagdo em geral

Como solicitar, requisitos, documentos e informagoes para acessar o servigo:
+ Documentagao na forma de copia:

a) Documento de identificacdo pessoal com foto;

b) CPF, se pessoa fisica, ou CNPJ, se pessoa juridica;

c) Contrato Social, se pessoa juridica;

d) DAM ou capa do carné de IPTU do ultimo ano;

e) Conta de energia ou agua do imével, objeto da alteracao;

f) Documento que comprove a propriedade ou posse do imovel pelo requerente;

§1° Sera considerado para os fins da alinea “f” do inciso |, os seguintes documentos:
a) Escritura do imével;

b) Contrato de compra e venda ou permuta;

c) Declaracéo de Transferéncia do Imovel;

d) Recibo de quitagdo com descricdo da transmissao;

e) Instrumento particular de cesséao de direitos hereditarios + Certidao de Obito;

f) Declaracéo de doagao do imével para herdeiro sob consentimento dos demais, quando
houver + Certiddo de Obito;

g) Carta de Sentenca de processo judicial, inventario ou formal de partilha de bens;
h) Carta de arrematagao quando adquirido em leildo judicial ou extrajudicial;

i) Ata notarial de justificativa da posse do imovel.

~— N = ~—

Il - Na forma original:

a) Declaragdo com firma reconhecida, sob pena de responsabilidade civil e criminal, de
gue nao existe discussao acerca da posse do imével quando nao houver a comprovagao
da cadeia sucessoria;

b) Certiddo Negativa de Débitos do imovel (CND).

c) Certidao Imobiliaria emitida pelo Setor de Tributacdo e Arrecadagao em substituicao
aos itens da alinea “d” do inciso |, quando couber.

Local de Atendimento: No setor de tributacdo, localizado no prédio da Prefeitura
Municipal de luna.
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« FLUXOGRAMA ITBI

1. Solicitagao da Guia de ITBI:

e Requerente: O contribuinte (comprador do imdvel ou responsavel pelo pagamento)
inicia o processo solicitando a emissao da guia de ITBI no setor responsavel do
municipio, o setor de Tributagao.

e Documentagéo Necessaria: O requerente deve fornecer os seguintes documentos:

o Copia do contrato de compra e venda/ Cessao onerosa € etc.;
o Copia da escritura publica;

o Coépia do RG e CPF dos envolvidos na transagao;

o Contrato Social, se pessoa juridica;

o Comprovante de residéncias dos envolvidos na transagao;

o Conta de energia ou agua do imével, objeto da alteragao.

2. Anadlise da Documentacgao:

e Setor de Tributagcdo: O servidor responsavel na tributagdo do municipio analisa a
documentacao apresentada para verificar a conformidade com os requisitos legais e
fiscais. Anexa o BCI e Certidao Negativa de Débitos do(s) Imovel(eis) e encaminha ao
setor de Engenharia.

e Da devolutiva: Em caso de possuir divida ativa, sera anexado o DAM com 30 dias
para pagamento dentro do protocolo eletrénico, e somente apds a quitagdo sera
encaminhando para avaliagao.

3. Avaliagao do Imével:

e Do fator gerador: O valor do ITBI é calculado com base no valor de venda declarado
ou no valor venal de referéncia do imével, dependendo do que for maior.

e Setor de Engenharia: A equipe do municipio ira realizar uma avaliagédo para confirmar
ou ajustar o valor declarado.

3. Emissao da Guia de ITBI:

e Apds a avaliagdo caso o valor arbitrado pelo Fisco seja superior ao declarado, o
contribuinte sera NOTIFICADO para que manifeste dentro do processo eletrénico,
caso queira impugnar a avaliagéo realizada, ele tera 10 dias apos a notificagcdo para
manifestar. No momento da notificacdo o contribuinte podera concordar e solicitar a
emissdo do DAM para pagamento.

e Calculo do Imposto: Apds a analise, o setor de Tributagdo calcula o valor do ITBI a ser
pago com base na aliquota (2%) estabelecida pelo municipio e no valor do imével.
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