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1. O Municipio de IUna/ES, por meio da Secretaria de Gestao,
Planejamento e Finangas, realizard processo licitatério na
modalidade pregdo, na forma eletronica, tendo como critério de
julgamento o menor preco por lote, para registro de precos
objetivando a AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS,
CARIMBOS E MATERIAIS PARA PUBLICIDADE, nos termos do

Termo de Referéncia em anexo.

2. O processo licitatorio sera realizado pelo Municipio de Iuna o qual

sera o 6rgao gerenciador e gestor da Ata de Registro de Precos.

3. A forma de contratacao, execucao e gestao do objeto estao
especificadas na minuta do Termo de Referéncia (TR) anexo a este

documento.

4. Os valores unitarios registrados nesta IRP e indicados no TR sao

preliminares, podendo divergir dos estimados publicados no edital.

5. Poderdao participar desta intencdo de registro de precos o6rgdaos

publicos da administragao direta.
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6. O prazo para envio da intencao de participacao do registro de preco
sera de 08 dias Uteis, subsequente a publicacdo deste documento,
nos termos do Art. 19, §4° do Decreto Municipal n° 07/2024.

7. Aos 6rgdos ou entidades publicas interessadas em integrar a futura
ata, como participantes, pede-se a gentileza de encaminhar oficio
enderecado a Secretaria Municipal de Gestdo, Planejamento e
Financgas, por meio do enderecgo eletronico
kedina.compras@iuna.es.gov.br, informando o(s) item(ens),

quantitativos e local de entrega.

Sao anexos a esta intencao de registro de Preco o Termo de Referéncia.

IUna/ES, 04 de agosto de 2025.

- assinado digitalmente -
KEDINA CANTILIO PEREIRA TIMOTEO
COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO - CPC / EQUIPE DE APOIO
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TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS, CARIMBOS E MATERIAIS
PARA PUBLICIDADE

Processo Administrativo Digital: 2025-9JCNK
Modalidade: PREGAO

Forma: ELETRONICA

Critério de Julgamento: MENOR PRECO

Sistema de Contratacao: REGISTRO DE PRECOS
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1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1. Aquisicio de AQUISICAO DE MATERIAIS
GRAFICOS, CARIMBOS E MATERIAIS PARA PUBLICIDADE
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

) QUANTIDADES
cODIGO VALOR VALOR
ITEM SISTE’_MA ESPECI FICACAO UND UNITARIO TOTAL
GESTAO SMG SME SMs
COMPRA
PMI/E&L

MIN MAX MIN MAX MIN MAX

01 27617 | IMPRESSAO DIGITAL EM LONA | M2 30 150 10 100 - - R$33,67 R$16.835,00
ACABAMENTO EM METALON M2
- DESCRIGCAO: - IMPRESSAO
DIGITAL EM LONA FRONT LINE
460G, - COM ESTRUTURA
METALICA DE METALON 20X20
MM E CHAPA 20MM, - COM
PINTURA, - ACABAMENTO DE
FIXAGAO EM ILHOS
DISTANCIADO COM UM MAXIMO
DE 25CM). - ARTE FINAL A SER
ENVIADA PELA PREFEITURA
MUNICIPAL DE IUNA.

02 27618 | IMPRESSAO DIGITAL EM LONA | M2 100 690 100 480 200 220 R$29,50 R$41.005,00
COM ACABAMENTO EM
MADEIRA M2:

DESCRICAO:

- IMPRESSAO DIGITAL EM LONA
FRONT LINE 460G,

- ACABAMENTO COM DUAS
HASTES UMA EM  CADA
EXTREMIDADE, - SENDO UMA
COM CORDA DE SUSTENTAGAO
PARA SUPORTE DESMONTAVEL.
- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

03 28480 | PLOTAGEM DE ADESIVO EM | M2 10 100 10 100 - - R$109,30 | R$21.860,00
CHAPA DE ACO M -
DESCRICAO: - PLOTAGEM EM
ADESIVO VINIL TRANSPARENTE
E APLICADO SOBRE AS PLACAS
EM ACO, - ESPESSURA DA
CHAPA DE ACO 1,21 MM
(BITOLA - 18) - CHAPA DE AGO
INCLUSA NO SERVICO, -
IMPRESSO CONFORME ARTE
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FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE

IUNA.
22123 FOLDER GUIA TURISTICO - | MIL 02 06 - - - - R$761,19 R$4.567,14
DESCRIGAO: TAMANHO

32x66CM, 7(SETE) DOBRAS
COM 1(UMA) DOBRA NO MEIO;
PAPEL COUCHE 120GR;
FOTOLITO COLORIDO 4x4.

27609 | FOLDER 4%4 (A4) - | ML 2 7 - - 18 20 R$413,92 R$11.175,84
DESCRIGAO:

- CONFECGAO DE FOTOLITO,

- IMPRESSAO E ACABAMENTO
DE FOLDER EM QUALIDADE
FOTOGRAFICA,

- IMPRESSAO 4X4 CORES

- COLORIDO FRENTE E VERSO,
- ACABAMENTO BRILHANTE,

- EM PAPEL COUCHE 150
GRAMAS

- COM 02 (DUAS) DOBRAS,

- TAMANHO 21X30,

- IMPRESSO CONFORME ARTE
FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
IUNA.

27608 | FOLDER 4X4 (A5) - | mIL 5 10 - - 21 22 R$332,67 R$10.645,44
DESCRIGAO:

- CONFECCAO DE FOTOLITO,

- IMPRESSAO E ACABAMENTO
DE FOLDER EM QUALIDADE
FOTOGRAFICA,

- IMPRESSAO 4X4 CORES,

- COLORIDO FRENTE E VERSO,
- ACABAMENTO BRILHANTE,

- EM PAPEL COUCHE 150
GRAMAS

- COM 02 (DUAS) DOBRAS,

- TAMANHO 15X21,

- IMPRESSO CONFORME ARTE
FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE

IUNA.
27620 | IMPRESSAO DIGITAL EM | M2 3 15 30 100 - - R$110,30 R$12.684,50
ADESIVO  AUTOMOTIVO  M2.
DESCRIGAO: - IMPRESSAO
DIGITAL EM ADESIVO LEITOSO
AUTOMOTIVO POLIMERICO
0.6MM,
17025 | TICKET-FEIRA - DESCRICAO: - | UN | 100.0 | 356.0 | 7.000 | 21.00 | 3.000 | 7.000 R$0,07 R$26.880,00
CONFECCIONADO EM  PAPEL 00 00 0

COUCHE 115GR; COLORIDO;
MEDIDAS DE CADA TICKET 4,5
X 3 CM. A QUANTIDADE QUE
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DEVERA VIR NA CARTELA SERA
INFORMADA JUNTO COM A
ARTE GRAFICA ELABORADA

PELA ADMINISTRACAO
MUNICIPAL.
17811 | ALVARA - DESCRICAO: PC 05 30 - - 25 30 R$24,86 R$1.491,60

TAMANHO 21 CM X 30 CM,
PAPEL 180 G. IMPRESSO
COLORIDO, RENTE.

PACOTE COM 50 UNIDADES.
ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL

DE IUNA/ES.

16963 | CARIMBO AUTOMATICO | UN - - - - 06 10 R$25,90 R$259,00
RETANGULAR 47MM X 18MM -
DESCRIGAO:

- CARIMBO AUTOMATICO
RETANGULAR, EM BORRACHA
PLASTICA TRANSPARENTE E
FLEXIVEL, AUTOENTINTADO E
COM REFIL, NAS MEDIDAS
47MM X 18MM, COM GARANTIA
DE 30 (TRINTA) DIAS

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

13968 CARIMBO AUTOMATICO - UN - - 5 20 25 30 R$18,32 R$549,60
DESCRICAO: .

- CARIMBO AUTOMATICO
RETANGULAR, EM BORRACHA
PLASTICA TRANSPARENTE E
FLEXIVEL, AUTOENTINTADO E
COM REFIL, NAS MEDIDAS
38MM X 14MM, COM GARANTIA
DE 30 (TRINTA) DIAS

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

16955 | ATESTADO MEDICO -| BL - - - - 20 25 R$8,97 R$224,25
DESCRIGAO:

- FRENTE IMPRESSO EM PAPEL
BRANCO 75 GRS, 16 CM X 21
CM BLOCO COM 100 FOLHAS,

- IMPRESSO CONFORME ARTE
FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
IUNA.

16974 CARTAO DE VACINA ADULTO - UN - - - - 5.000 | 6.000 R$0,11 R$660,00
DESCRICAO:

- FRENTE E VERSO IMPRESSO,
COM 01 DOBRA, PAPEL CARTAO
BRANCO, 110 GRS, 20CM X
9,5CM.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17001 LAUDO AMBULATORIAL BL - - - - 150 180 R$7,85 R$1.413,00
INDIVIDUALIZADO  (BPAI) -
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DESCRICAO:

- FRENTE IMPRESSO, 75 GRS.
BLOCO COM 100 FOLHAS, TODO
EM PAPEL BRANCO, TINTA
AZUL; 21CM X 30CM.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17011 RECEITUARIO AZUL -| BL - - - - 600 700 R$2,75 R$1.925,00
DESCRIGAO:

- BLOCOS C/ 50 FOLHAS,
FRENTE IMPRESSO, PAPEL AZUL
AP 75 GRS, MEDIDAS 09 CM X
20CM. OBS: AUTORIZAGCAO DE
NUMERAGAO POSTERIOR COM A
VIGILANCIA SANITARIA.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17012 RECEITUé\RIO COMUM - BL - - - - 250 300 R$5,37 R$1.611,00
DESCRICAO:

- FRENTE IMPRESSO, PAPEL
BRANCO, 75 GRS, 15CM X
21CM. BLOCO COM 100
FOLHAS.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17013 | RECEITUARIO CONTROLE | BL - - - - 600 700 R$6,57 R$4.599,00
ESPECIAL - DESCRIGAO:

- BLOCOS C/ 50 JOGOS, 2 VIAS,
FRENTE E VERSO IMPRESSO
PAPEL BRANCO E JORNAL COM
CARBONO, 75 GRS, MEDIDAS
16CM X  21CM. OBS:
AUTORIZACAO DE NUMERAGAO
POSTERIOR COM A VIGILANCIA
SANITARIA.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17019 | REQUISICAQ DE EXAME | BL - - - - 20 22 R$10,19 R$224,18
CITOPATOLOGICO -
DESCRICAO:

- BLOCO C/ 100 UND, FRENTE E
VERSO IMPRESSO, PAPEL AP
BRANCO, IMPRESSAO COM
TINTA VERMELHA 75 GRS,
MEDIDAS 20CM X 29 CM.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

17020 | REQUISICRO DE  EXAME | BL - - - - 15 18 R$4,18 R$75,24
PRE-NATAL - DESCRIGAO:

- REQUISICAO DE EXAME
PRE-NATAL PAPEL AP 56GR 16 X
22 - BLOCO COM 100
UNIDADES.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO Pagina 6 de 49

Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n® 58, Centro, Iina/ES, CEP 29.390-000
CNPJ] n® 27.167.394/0001-23 | (28) 3545 4750 ramal 9901| www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br

2025-R5R67W - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  04/08/2025 11:16 PAGINA 9/53



o Prefeitura de

I un a Secretaria
de Gestdo

20 17021 | REQUISICAO DE EXAMES - | BL - - - - 300 350 R$5,83 R$2.040,50
DESCRIGAO:

- FRENTE IMPRESSO, PAPEL
BRANCO, 75 GRS, 16CM X 22
CM. BLOCO COM 100 FOLHAS.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

21 17022 | REQUISICAO DE EXAMES PARA | BL - - - - 20 22 R$9,23 R$203,06
MAMOGRAFIA - DESCRICAO:

- FRENTE IMPRESSO, PAPEL
BRANCO, TINTA VERDE, 75
GRS, 21CM X 29 CM, BLOCO C/
100 FOLHAS.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL

DE IUNA.
22 16989 ETIQUETA PC - - - - 20 30 R$6,00 R$180,00
DENGUE/ENTOMOLOGIA -
MEDIDAS 55 X 5,5CM -
DESCRICAO:

- FRENTE IMPRESSO, PAPEL
BRANCO, 75 GRS, 5,5CM X
5,5CM.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA

EMBALAGEM PACOTE COM 100
ETIQUETAS.

23 36903 CADERNETA DA GESTANTE UN - - - - 1.800 | 2.000 R$6,18 R$12.360,00
FORMATO FECHADO 14,8 X 21
CM, FORMATO ABERTO 29,6 X
21 CM, CAPA CORES 4/4,
PAPEL COUCHE GRAMATURA
MINIMA DE 210GR E MAXIMA
DE 230GR. MIOLO CORES 4/4,
PAPEL OFFSET 90 GRAMAS.
NUMERO DE PAGINAS: 24
FRENTE E VERSO, PAGINAS DE
MIOLO + CAPA E CONTRACAPA.
ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA SECRETARIA MUNICIPAL
DE SAUDE

24 23109 ETIQUETA | EXAME PC - - - - 20 22 R$7,60 R$167,20
CITOPATOLOGICO -
DESCRIGAO: FABRICADO EM
PAPEL ADESIVO COUCHE,
MEDIDA 8,5 X 4CM.
EMBALAGEM: PACOTE COM 100
ETIQUETAS ARTE FINAL A SER
ENVIADA PELA ~SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE.

25 17812 | CADERNETA DE SAUDE DA | UN - - - - 1.000 | 1.300 R$5,09 R$6.617,00
CRIANGA  PARA MENINA -
DESCRICAO:

CADERNETA TAMANHO 15 CM X
21 CM. CAPA PAPEL COUCHE
230 G, IMPRESSO COLORIDO.
MIOLO PAPEL 75 G, COM 92
PAGINAS INTERNAS,
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IMPRESSAS FRENTE E VERSO
COLORIDO.

26

17813

CADERNETA DE SAUDE DA
CRIANCA PARA MENINO -
DESCRICAO:

CADERNETA TAMANHO 15 CM X
21 CM. CAPA PAPEL COUCHE
230 G, IMPRESSO
COLORIDO.MIOLO PAPEL 75 G,
COM 92 PAGINAS INTERNAS,
IMPRESSAS FRENTE E VERSO
COLORIDO.

UN

1.000

1.300

R$5,09

R$6.617,00

27

17809

COMPROVANTE DE VACINAGAO
ANIMAL - DESCRIGAO:
TAMANHO 10 CM DE ALTURA X
08 CM DE LARGURA; PAPEL
CARTAO BRANCO, IMPRESSO
EM FRENTE E VERSO. PACOTE
COM 100 UNIDADES. ARTE
FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE
IUNA/ES.

PC

30

40

R$7,33

R$293,20

28

17007

PCE - SETEC - CIT - DIARIO DE
COPROSCOPIA E TRATAMENTO -
DESCRIGAO:

- BLOCO C/ 100 UND, FRENTE E
VERSO IMPRESSO, PAPEL AP
BRANCO 90 GRS, MEDIDAS
29,5CM X 21CM

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

BL

25

30

R$8,69

R$260,70

29

17008

PNCD REGISTRO DIARIO DO
SERVICO  ANTIVETORIAL -
DESCRIGAO:

- FRENTE E VERSO IMPRESSO,
PAPEL BRANCO, 90 GRS,
27,5CM X 22CM. BLOCO COM
100 FOLHAS.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

BL

60

80

R$8,33

R$666,40
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30

17008

PNCD REGISTRO DIARIO DO
SERVICO  ANTIVETORIAL -
DESCRIGAO:

- FRENTE E VERSO IMPRESSO,
PAPEL BRANCO, 90 GRS,
27,5CM X 22CM. BLOCO COM
100 FOLHAS.

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

BL

60

80

R$8,33

R$666,40

31

17008

PNCD REGISTRO DIARIO DO
SERVICO  ANTIVETORIAL -
DESCRIGAO:

- FRENTE E VERSO IMPRESSO,
PAPEL BRANCO, 90 GRS,
27,5CM X 22CM. BLOCO COM
100 FOLHAS.

BL

60

80

R$8,33

R$666,40
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- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
DE IUNA.

18347 | RESUMO SEMANAL DO SERVICO | BL - - - - 10 15 R$11,21 R$168,15
ANTIVETORIAL PNCD -
DESCRICAO: TAMANHO 21CM X
29,7, 75 G, PAPEL BRANCO,
FRENTE IMPRESSO, BLOCO,
COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL
A SER  ENVIADA  PELA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
IUNA.

17366 | FICHA DE VISITA DOMICILIAR | PC - - - - 60 80 R$15,70 R$1.256,00
ENDEMIAS - DESCRICAO:

- TAMANHO 10CM ALT X 14CM
LARG., PAPEL CARTAO BRANCO
AUTO ADESIVO, PACOTE COM
100 UNIDADES.

- ARTE GRAFICA A SER
ENVIADA PELA PREFEITURA
MUNICIPAL.

18343 | ENVELOPE TIMBRADO | UN - - 100 | 2.000 - - R$0,72 R$1.440,00
MATERIAL  KRAFT TAMANHO
250MM X 190MM - COR BRANCA
- DESCRICAO:

ENVELOPE, MATERIAL: KRAFT,
MODELO:  SACO  PADRAQ,
TAMANHO (C X L): 250 X 190

MM, COR: BRANCO,
GRAMATURA: 90 G,M2
ENVELOPE TIMBRADO,

IMPRESSAO EM 01 COR. ARTE
FINAL A SER ENVIADA PELA
PREFEITURA  MUNICIPAL DE

TIUNA.
15340 FICHA  DE MATRICULA - PC - - 05 35 - - R$22,56 R$789,60
DESCRICAO:

- F/V, TAMANHO 33X24, 180G

- PACOTE COM 100 FICHAS

- ARTE FINAL A SER ENVIADA
PELA PREFEITURA MUNICIPAL
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DE IUNA.
36 34226 SERVICOS DE I~MPRESSAO 1 - UN - - 100 2.000 - - R$0,12 R$240,00
COPIA/IMPRESSAO A4
MONOCROMATICA
37 34227 SERVICOS DE IMPRESSAO 2 - UN - - 50 1.000 - - R$0,34 R$340,00
COPIA/IMPRESSAO A4
COLORIDA
27619 IMPRESSAO DIGITAL EM M2 50 380 50 220 - - R$77,00 R$46.200,00
ADESIVO M2
descrigdo:
- impressdo digital em adesivo
leitoso calandrado 0.8mm.
- arte final a ser enviada pela
prefeitura municipal de itna,
24640 Plotagem total com arte - M2 56 874 81 378 48 280 R$115,80 R$177.405,6
Personalizagdo de veiculos nas 0
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laterais e traseiras (Conforme
solicitagdo e arte definida pela
Secretaria Municipal
interessada). Tamanhos
variados, proporcionais ao
tamanho do veiculo, com
impressdao  digital de alta
resolugdo em vinil, resistente ao
sol e a chuva. Aplicagdo de
verniz protetor para aumento da
durabilidade da impressdo. Obs:
(0] servico contempla (se
necessario) a remogdo de
adesivos antigos, preparagdo e
aplicagdo de nova plotagem.

40 27622 IMPRESSAO DIGITAL EM M2 100 300 50 150 - - R$61,67 R$27.751,50
ADESIVO TRANSPARENTE M2
descrigdo:

- impressdo digital em adesivo
leitoso transparente calandrado
0.8mm.

- arte final a ser enviada pela
prefeitura municipal de iuna,

41 27616 IMPRESSAO DIGITAL EM LONA | M2 50 150 100 300 - - R$86,75 R$39.037,50
OUTDOOR M2

descrigdo:

- impressdo digital em lona
front line outdoor 380g, -

acabamento em ilhds
distanciado com um maximo de
25cm.

- arte final a ser enviada pela
prefeitura municipal de itna,

42 28479 PLOTAGEM DE ADESIVO EM PVC M2 80 200 50 150 - - R$116,12 R$40.642,00
descrigdo:

- plotagem em pvc.

- confeccionadas com aplicagéo
de adesivo vinil em impresséo
digital,

- pvc incluso no servigo,

- impresso conforme arte final a
ser enviada pela prefeitura
municipal de iUna

VALOR TOTALR$ | 515.870,80

SMG - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO - SME - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO - SMS - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

OBS - Os quantitativos descritos na Secretaria de Gestdo sdao para atendimento a todas as

Secretarias, EXCETO a Secretaria de Educacgédo e a Secretaria de Saude.

1.2. O objeto desta contratagao é caracterizado como comum, uma

vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser definidos
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objetivamente por meio de especificagdes usuais de mercado, conforme prevé
o Inciso XIII, Art. 6° da Lei 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de
luxo, conforme Decreto Municipal n© 093, de 10 de novembro de 2023, que
Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispdoe sobre
licitagdes e contratos administrativos, no ambito da administragdo publica do
Municipio de IUna/ES, no que diz respeito aos bens de consumo comum e de

luxo e dos procedimentos auxiliares de credenciamento e registro de precos.

1.4. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 (um)
ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado a
vantajosidade, nos termos do Art. 84 da Lei 14.133/21.

1.4.1. O contrato decorrente da Ata de Registro de
Precos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as

disposicoes nela contidas.

1.5. A Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento das

regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratacdo.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Motivacao

2.1.1. Tendo em vista o término das Atas de Registro de

Precos decorrentes do Processo n® 753/2024;

2.1.2. A continuidade desse processo é essencial, uma
vez que 0s contratos anteriores, com o0 mesmo objeto, demonstraram
ser economicamente vantajosos e logisticamente vidvel para a

Administracdo Publica Municipal;

2.1.3. A presente contratacdao objetiva suprir as
necessidades atuais e ocasionais de reposicao de material, tendo em
vista, serem indispensaveis ao desenvolvimento das atividades desta
administracgao;

2.1.4. A  Secretaria Municipal de Saude, vem
empreendendo intensos esforgos no sentido de melhorar a qualidade
e agilidade dos servicos prestados. Entretanto, para dar continuidade
aos servicos e qualifica-los, faz-se também necessario a aquisicao de
materiais graficos para atendimento as demandas da Secretaria e

seus respectivos setores.

2.2, Objetivo

2.2.1. A contratagcdo em tela visa aos seguintes

objetivos:
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2.2.1.1. Considerando que a presente aquisicdo sao
ferramentas eficazes para educar a populagao sobre questoes
de saude, prevencdao de doencas, promocdo de habitos
saudaveis e conscientizacdo sobre medidas preventivas
especificas, como vacinacdo, higiene pessoal e controle de
doencas transmissiveis, como impressdao de folhetos,

cartazes e panfletos;

2.2.1.2. Importante informar que a aquisicao de
receitudrios azul e de controle especial é fundamental para
garantir o cumprimento das normas regulatérias, proteger a
seguranga dos pacientes, controlar e rastrear o uso de
medicamentos sujeitos a controle especial e atender as
demandas clinicas especificas de forma ética e responsavel.
Esses documentos desempenham um papel essencial na
promocao da seguranca e qualidade dos cuidados de saude,
contribuindo para o bem-estar e a saude da populacgao.

2.2.1.3. O uso de materiais padronizados, como
carimbos oficiais e elementos de identidade visual, promove
maior organizacgao e facilita a identificacao de documentos e
servicos emitidos pela Prefeitura. Essa padronizagao assegura
a autenticidade, a transparéncia e a confiabilidade das
informacdes publicas;

2.2.1.4. A divulgacao de eventos culturais,
esportivos, turisticos e comerciais por meio de materiais

publicitarios = desempenha um  papel essencial no
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fortalecimento da economia e no desenvolvimento social do
municipio. Essas agdes incentivam o turismo, valorizam o
comércio local e contribuem para a geracdo de emprego e

renda na comunidade.

2.3. Beneficios

2.3.1. Garantia de identidade visual padronizada (cores,
logomarcas, layout), fortalecendo a imagem institucional da

Prefeitura;

2.3.2. Melhoria da apresentagao de materiais oficiais

como folders, cartazes, banners e convites;

2.3.3. Atendimento rapido a demandas emergenciais de
divulgacdao de campanhas, eventos, comunicados e programas

municipais;

2.3.4. Apoio em campanhas obrigatérias (saude,

educacao, meio ambiente, defesa civil);

2.3.5. A contratacao do objeto em tela garante
qualidade, agilidade, padronizacao e economia, fortalecendo a

comunicacdo institucional e a transparéncia da gestao publica.

2.4. Este Termo de Referéncia foi elaborado com base nas

informacodes contidas no Documento de Formalizacao da Demanda (DFD),
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sendo dispensado o Estudo Técnico Preliminar, por se enquadrar nas

hipoteses previstas no Decreto Municipal n® 002 de 02 de janeiro de 2024.

2.5. O objeto do registro de preco esta previsto na Lei

Orgcamentaria Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO
PRODUTO

3.1. A presente contratacao tem por finalidade a selecao de
empresa especializada para o fornecimento de aquisicao de materiais

graficos, carimbos e materiais para publicidade

3.2. , abrangendo todo o ciclo de vida do objeto, desde o
planejamento, criacdo, producdo, fornecimento e utilizacdo, até a destinacao
ambientalmente adequada dos residuos decorrentes do processo produtivo. A
solucdao compreende a padronizacdo da identidade visual institucional da
Prefeitura Municipal de Iuna-ES, contemplando a confeccdo de folders,
cartazes, panfletos, entre outros, e demais suportes necessarios as
campanhas institucionais, educativas e informativas. Os servigos incluem,
ainda, criacao de layout, diagramacao, tratamento de imagens e adequacao
da arte final, utilizando-se materiais de qualidade e técnicas atualizadas de
impressao, garantindo fidelidade de cores, acabamento profissional e
durabilidade. Durante a fase de planejamento, serdo observadas as
demandas das secretarias municipais, definindo-se formatos, especificagdes e
guantidades, respeitando as normas técnicas e a legislacao vigente. Na etapa

de execugao, serao empregados insumos adequados, processos revisados e
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aprovados previamente para assegurar a conformidade do produto final. A
fase de utilizacdo destina-se a ampla divulgacdo das acbes de governo,
programas e servicos de interesse publico, assegurando transparéncia e
eficiéncia na comunicagdo com a populacdo. Por fim, o ciclo de vida do objeto
inclui a destinagdao correta de residuos e materiais obsoletos, conforme boas
praticas ambientais. Espera-se, com esta contratacdo, promover qualidade,
agilidade e economia na produgao dos materiais, fortalecendo a comunicacao

institucional e o relacionamento da gestdao municipal com a sociedade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera fornecer os materiais em
perfeitas condicdes, no prazo e local indicados pela Prefeitura
Municipal de IUna/ES, em estrita observancia das especificacoes
propostas, acompanhado da respectiva nota fiscal, constando

detalhadamente as indicagdes do tipo e procedéncia.

4.2. A inspecao e fiscalizacdo pela Prefeitura nao
isentam, t3o pouco diminui a responsabilidade da empresa

vencedora do pregao quanto a qualidade do material.

4.3. As entregas dos produtos serao acompanhadas
por Fiscais de Contratos/atas devidamente indicados pela Secretaria
solicitante e nomeados pelo Gabinete do Prefeito, através de

Portaria;
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4.4. Os materiais resultantes dos servigos contratados
deverao ser entregues devidamente acondicionados em embalagens
integras e adequadas, observando rigorosamente as especificagoes

descritas neste Termo de Referéncia e no Edital de Licitacao.

4.5. A contratada devera assegurar que a
apresentacao, a protecao e a integridade dos materiais estejam em
conformidade com todas as exigéncias técnicas e qualitativas

previstas.

4.6. SUSTENTABILIDADE

4.6.1. Critérios de sustentabilidade para atender os

requisitos de Contratagdes Sustentaveis:

4.6.1.1. Utilizagdo de lonas, plasticos e adesivos com

possibilidade de reciclagem ou reaproveitamento;

4.6.1.2. Controle e destinagao adequada dos

residuos gerados durante a producao grafica;

4.6.1.3. Materiais publicitarios produzidos com

qualidade e resisténcia, prolongando sua vida util;

4.6.1.4. Incentivo a solugdes e tecnologias que

resultem na diminuicao de impactos ambientais negativos;

4.6.1.5. Adocdo de boas praticas que aumentem a

eficiéncia produtiva e reduzam a geragao de poluentes;
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4.6.1.6. Realizar a coleta seletiva e a destinacao
ambientalmente adequada de aparas, sobras de papel,
embalagens e demais residuos oriundos do processo de

impressdo e acabamento;

4.6.1.7. Incentivar solucdes criativas e tecnoldgicas
que resultem em menor impacto ambiental nos materiais

graficos e publicitarios;

4.6.1.8. A adocao desses critérios permite que a
Prefeitura alinhe suas aquisicdes as politicas publicas de
sustentabilidade, gerando menos impacto ambiental,
estimulando a economia e cumprindo metas de eficiéncia no

uso de recursos.

4.7. INDICACZ\O DE MARCAS OU MODELOS (Art. 41, inciso I,
da Lei n® 14.133, de 2021):

4.7.1. Nao serdao indicados marcas ou modelos para a

contratagcdo em tela.

4.8. DA VEDACAO DE CONTRATACAO DE MARCA OU
PRODUTO

4.8.1. Para a contratacao em tela nao serao vedadas

marcas ou produtos.
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4.9. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

4.9.1. Para a contratacdo em tela, ndao sera exigido

amostra de itens.
4.10. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE

4.10.1. Nao sera exigido carta de solidariedade para a

contratacao.
4.11. SUBCONTRATACAO

4.11.1. N3ao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto

contratual.
4.12. GARANTIA DA CONTRATACZ\O

4.12.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao
dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, haja vista, a
natureza do objeto, ndao havendo riscos significativos associados ao
nao cumprimento das obrigacdes contratuais, tornando-se

desnecessaria as exigéncias de garantias.
5. MODELO DE EXECUCI"\O DO OBJETO
5.1. CONDI(,'6ES DE ENTREGA

5.1.1. A prestacao do servico sera conforme necessidade

das Secretarias Municipais e serdo encaminhadas a empresa, que

terd o prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
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Autorizacdo de Fornecimento emitida e enviada pelo Setor de

Compras da Prefeitura Municipal de Iuna/ES.

5.1.2. Caso nao seja possivel a conclusdo dos servicos na
data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas
com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes

de caso fortuito e forga maior.

5.1.3. Executar o objeto contratual, nos prazos
estipulados e de acordo com as especificacoes e condigdes previstas

na Ata de Registro de Precos;

5.1.4. Refazer, as suas expensas, o0 objeto contratual
executado em desacordo com estabelecido na Ata de Registro de

Precos;

5.1.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados
pela Gestdo/Fiscalizagao durante a vigéncia da Ata de Registro de
Precos e, no caso de reclamacdes, responder a elas no prazo

determinado;

5.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes e
encargos decorrentes das relagdoes de trabalho com os profissionais
contratados, previstos na legislacdo patria vigente, sejam de ambito
trabalhista, previdenciario, social, securitarios, bem como por taxas,
impostos, frete, embalagens e outras obrigacdes que incidam ou

venham a incidir sobre a execugao do objeto ora contratado;
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5.1.7. Os materiais resultantes da prestagao do servigo
deverao ser entregues nos seguintes enderecos: Almoxarifado
Central da Prefeitura Municipal de IGna/ES, localizado a Av. Prof.
Amphilophio de Oliveira, S/N°, Bairro Guanabara Iuna/ES, CEP
29390-000, no horario das 08h as 11h e das 13h as 17h de segunda
a sexta-feira - Telefone de Contato (28)3545-4750 ramais 1501 e
1502 e Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educacao:
Localizado na Rua Ipiranga, s/n, Quilombo, Itna/ES, CEP 29.390-000,
no horario das 08h as 11h e das 13h as 16h.

5.1.8. Nos casos de servicos que envolvam a

plotagem total de veiculos:

I - Quando a empresa contratada estiver localizada em um raio de
até 15 (quinze) quildbmetros da sede do Municipio, caberd ao
Municipio providenciar o deslocamento do veiculo até o endereco da

contratada.

IT - Quando a distancia entre a sede do Municipio e o endereco da
contratada for superior a 15 (quinze) quilometros, a responsabilidade
pelo transporte, logistica e quaisquer custos decorrentes para a

execucgao do servico sera integral e exclusiva da empresa contratada.

5.2, GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.2.1. Garantia de Qualidade: A contratada deverd

garantir a qualidade dos servigos prestados e dos materiais entregues
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pelo prazo minimo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
da entrega e/ou conclusao do servico, conforme previsto no art. 26

do Cédigo de Defesa do Consumidor e na legislacdo aplicavel;

5.2.2. CorregOées e Substituicdes: Durante o periodo
de garantia, a contratada ficara responsavel, sem 6nus adicional para
a Administracao, pela correcao, substituicao ou reexecugao de
quaisquer materiais ou servicos que apresentem falhas, defeitos de
impressdao, acabamento, montagem, instalacdo, inadequacdo as
especificacdes técnicas ou qualquer outro vicio que comprometa a

qualidade e funcionalidade do objeto contratado;

5.2.3. Assisténcia Técnica: Caso haja fornecimento de
materiais vinculados a publicidade, a contratada devera prestar
assisténcia técnica durante todo o periodo de utilizagdo, bem como

proceder a reparos ou ajustes quando necessario;

5.2.4. Responsabilidade: Todos os custos decorrentes
da assisténcia técnica, manutencdo, substituicdo e garantia correrdao
por conta da contratada, ndo cabendo qualquer 6nus adicional para a

Administracao Publica;

5.2.5. Nao conformidade: O nao cumprimento das
condicOoes acima podera acarretar na aplicagcdao das sangoes previstas
na Lei n® 14.133/2021 e no contrato, incluindo adverténcia, multa,

suspensao temporaria e outras penalidades cabiveis.
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6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

6.1. A Ata de Registro de Precos devera ser executada fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagoes entre a Prefeitura Municipal de IUna/ES e a
contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A Prefeitura Municipal de Iuna/ES poderd convocar
representante da empresa para adocdao de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos ou
instrumento equivalente, a Prefeitura Municipal de IUna/ES podera convocar o
representante da empresa contratada para reunidao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacOes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,

dentre outros.
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6.5. FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

6.5.1. A execucao da Ata de Registro de Precos devera
ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais, ou pelos respectivos

substitutos.

6.5.2. Os fiscais da Contratacao acompanharam a
execucdao da Ata de Registro de Precgos, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas na Ata, de modo a assegurar os

melhores resultados para a Administracao.

6.5.3. O fiscal da contratacdo anotard no histérico de
gerenciamento da Ata de Registro de Precos todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo da respectiva Ata, com a descricao do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos

observados.

6.5.4. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade,
o fiscal da contratacdo emitira notificacbes para a correcdo da
execugcao da Ata de Registro de Precos, determinando prazo para a

corregao.

6.5.5. O fiscal informara ao gestor da contratacdao, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas
que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a
execucao da Ata de Registro de Precos nas datas aprazadas, o fiscal

comunicara o fato imediatamente ao gestor da contratacao.

6.5.7. O fiscal comunicard ao gestor da contratagao, em
tempo habil, o término da Ata sob sua responsabilidade, com vistas a

renovacao tempestiva ou a prorrogacao.

6.5.8. Verificar a manutencdo das condigdes de
habilitacdao da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcao de apostilamento e termos
aditivos,  solicitando quaisquer documentos comprobatérios

pertinentes, caso necessario.

6.5.9. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes
contratuais, o fiscal da contratacdo atuara tempestivamente na
solugao do problema, reportando ao gestor para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.5.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizagao

do Contrato/Ata serao:

FISCAL DO CONTRATO/ATA

Matricula Nome do servidor Situacao
302314 Elaine Cristina de Souza Titular
30333 Arlene de Souza e Silva Suplente
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6.6. GESTOR DA CONTRATAGAO

6.6.1. O gestor da contratacdo coordenara a atualizagao
do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da Ata de Registro de
Precos contendo todos os registros formais da execugao no historico
de gerenciamento da Ata, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato/ata para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.6.2. O gestor da contratacdo acompanhara os registros
realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao da Ata e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. O gestor da contratagdo acompanhara a
manutencao das condicdes de habilitacdao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdao e do pagamento da despesa no

relatorio de riscos eventuais.

6.6.4. O gestor da contratacdo emitira documento
comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais, quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execucao da Ata, baseado nos indicadores

objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
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aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacgoes.

6.6.5. O gestor da contratacao tomara providéncias para
a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.6.6. O gestor da contratacdo devera elaborar relatério
final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para

o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.6.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestao do

Contrato/Ata serao os servidores:

GESTOR DO CONTRATO/ATA

Matricula | Nome do servidor Situacao

310645 Thiago Gomes da Silva Titular

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. RECEBIMENTO

7.1.1. Os materiais serao recebidos provisoriamente, de

forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
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instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagao do contrato/ata, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacoes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou
em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 07
(sete) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacao mediante termo detalhado.

7.1.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera
ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execucao do
objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Llei n® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que
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pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de

liqguidacao e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao

sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira
a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do

contrato/ata.

7.2. LIQUIDACAO

7.2.1. O pedido de liquidacdo e pagamento devera ser

feito por meio de protocolo digital;

7.2.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica,
DAPS, IRRF, Certiddoes Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS
e outra que possam comprovar a regularidade fiscal da empresa ou
afericdes, devera ser enviado em PDF de forma legivel passivel de
selecao de campos (nao podendo ser imagem convertida para PDF),
no sistema portal do governo digital presente no site da prefeitura

municipal de iuna através do link: https://edocs.es.gov.br/
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7.2.3. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca

equivalente, correra o prazo para fins de liquidacao.

7.2.4. Para fins de liquidacao, o setor competente devera
verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

7.2.5. 0 prazo de validade;
7.2.6. a data da emissao;
7.2.7. os dados do contrato/ata e do érgao contratante;
7.2.8. o periodo respectivo de execucdo do contrato/ata;
7.2.9. o valor a pagar; e

7.2.10. eventual destaque do valor de retengoes

tributarias cabiveis.

7.2.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacao da regularizacao da situagao, sem Onus ao contratante.

7.2.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da

comprovacao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta
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aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdao mencionada no art.
68 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.2.13. A Administracao devera realizar consulta para: a)
verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagcdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicdo de contratar com

o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.14. Constatando-se, a situacao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado

uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa
considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados o0os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.2.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera
adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.
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7.2.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os
pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida pela

rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

7.3. PRAZO DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30

(trinta) dias contados da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores
devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice SELIC de corregao

monetaria.

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados

pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que

constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao

tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
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7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo
inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples
Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao
sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA DE SELEGCAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA
PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da
realizacao de procedimento de LICITACAO, para REGISTRO DE
PRECOS, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

8.3. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1. Previamente a celebracdo da Ata de Registro de
Precos ou outro instrumento habil que o substitua, a Administracao
verificarda o eventual descumprimento das condicbes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais

como.:

8.3.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

e

8.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas -

CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao.

8.3.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em
nome da empresa proponente e também de seu sdcio
majoritario, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 02 de
junho de 1992, que prevé, dentre a sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.
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8.3.1.4. Caso conste na consulta de situagdao do
fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas.

8.3.1.5. A tentativa de burla sera verificada por meio
dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,

dentre outros.

8.3.1.6. O fornecedor serd convocado para
manifestacao previamente a uma eventual negativa de

contratagao.

8.3.1.7. Constatada a existéncia de sancdao, o
fornecedor nao podera ser contratado, por falta de condicdo de

participacao.

8.3.1.8. Caso atendidas as condicoes para
contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por

meio da comprovacao dos requisitos abaixo.

8.3.1.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo
com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.3.1.10. Se o0 interessado for a matriz, todos os
documentos deverao estar em nome da matriz, e se o

fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em
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nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

8.3.1.11. Serao aceitos registros de CNP] de
fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

8.3.1.12. Para fins de habilitacdo, devera o
interessado comprovar o0s seguintes requisitos, que serao

exigidos conforme sua natureza juridica.

8.4. HABILITACAO JURIDICA

8.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede.

8.4.2. Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,

cuja aceitacao ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no

sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.
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8.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada
unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Plblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.4.4. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo
no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

8.4.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade
simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo

no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.6. Os documentos apresentados deverao estar

acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.5. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.5.1. Prova de inscricdto no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o

caso;
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8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda
Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual
e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos estaduais e/ou municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei;
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8.5.7. 0] fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

8.6. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,

caput, inciso II);

8.7. QUALIFICAGCAO TECNICA

8.7.1. Para a presente contratacdo ndo sera exigido

qualificacdo técnica por se tratar de aquisicdo comum.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.1. O custo estimado total da contratacdo é de

R$515.870,80 (quinhentos e quinze mil e oitocentos e setenta reais
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e oitenta centavos), conforme DFD - Documento de Formalizacao da

Demanda.
9.2. ORCAMENTO ESTIMADO DA CONTRATACIT\O

9.2.1. O orcamento estimado para a contratacao em tela,
foi definido apds pesquisas de precos realizadas pelo Setor de
Compras da Prefeitura Municipal de IUna/ES, para efeito de

classificagdo e contratacgao.
9.3. SIGILO DO ORCAMENTO ESTIMADO

9.3.1. O custo estimado da contratagdao nao possui

carater sigiloso.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a

conta de recursos especificos consignados no Orgamento Municipal.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

090001.0812200132.045 33903900000 0000163
130001.2012200072.027 33903900000 0000352
230001.1212200102.083 33903900000 0000745
070001.1512200082.035 33903900000 0000096
120001.2678200022.124 33903900000 0000339
220001.2781200152.165 33903900000 0000720
210001.0412300052.164 33903900000 0000698
190001.0412200022.162 33903900000 0000659
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200001.0412100022.163 33903900000 0000682
150001.1845200092.040 33903900000 0000411
020001.0412200022.008 33903900000 0000007
170001.0412200022.008 33903900000 0000625
230001.1236500102.096 33903900000 0000784
230001.1236100102.094 33903900000 0000764

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos

créditos correspondentes.

11. SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

11.1. Considerando que no Sistema de Registro de
Precos é firmada a Ata de Registro de Precos, documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratacdo, onde os fornecedores mantém seus precos
registrados, durante o periodo de até 12 (doze) meses, tornando-os
disponiveis, caso necessite o Municipio de IUna/ES efetuar as
aquisicoes nas quantidades julgadas necessarias € aos mesmos

precos registrados.

11.2. Justificamos a escolha do Sistema de Registro de
Precos para AQUISICAO DE MATERIAIS GRAFICOS, CARIMBOS
E MATERIAIS PARA PUBLICIDADE , tendo em vista:

11.2.1. Permite a formagcdao de um banco de pregos

registrados, facilitando a rapida aquisicdo dos materiais quando
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necessario, evitando a necessidade de realizar novas licitagdes a cada

compra, economizando tempo e recursos administrativos.

11.2.2. A aquisicao de quantidades variaveis ao longo do
periodo de validade da ata, de acordo com a necessidade da
administracdo publica, proporcionando maior flexibilidade e
adaptacdo as demandas que possam surgir durante o periodo de

vigéncia do registro.

11.2.3. O estimulo a concorréncia entre os fornecedores,
uma vez que estes competem entre si para oferecer os melhores
precos, contribuindo para a obtencao de condicdes mais vantajosas
para a administracdao, garantindo a obtencdao de materiais de

qualidade a precos competitivos.

11.2.4. O planejamento orgcamentdrio, uma vez que
permite prever e programar as despesas ao longo do periodo de
vigéncia do registro, contribuindo assim para uma gestdo mais

eficiente dos recursos publicos.

11.2.5. O quantitativo elevado, o qual inviabiliza a

aquisicao em uma Unica parcela;

11.3. Os licitantes deverdo estar cientes, para fins de
seus planejamentos orcamentarios, que os mesmos ndo estdo
obrigados a adquirir previamente (de uma Uunica vez) todo o
guantitativo do material constante deste Termo de Referéncia. O

Municipio de IUna/ES ndo se responsabilizaréa por prejuizos
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financeiros, nao cabendo por parte dos licitantes qualquer recurso

sob alegacao da expectativa da compra por parte da Administragao;

11.4. Os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas situacdoes prevista na Lei
14.133 de 01 de abril de 2021 e conforme Decreto Municipal n® 093,
de 10 de novembro de 2023)

11.4.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal
como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n© 14.133, de 2021;

11.4.2. Em caso de criacdao, alteracao ou extincao de
quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposicdes legais, com comprovada repercussdao sobre os precgos

registrados;

11.4.3. Serao reajustados 0s pregos registrados,
respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a

contratacao; ou

11.4.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado,

conforme critérios definidos para a contratagao.
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11.4.5. A decisao sobre o pedido de repactuacdao de
precos ou restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando for o caso, tal como disposto no art. 92, incisos X e XI da Lei
14.133/2021, sera proferida no prazo de até 30 (trinta) dias,
concluida a instrucdo do processo administrativo que originou o
requerimento da parte interessada, podendo o referido prazo ser

prorrogado por igual periodo, mediante expressa motivagao.

11.4.6. A administragdao municipal ndo participara de mais
de uma ata de registro de pregos, com o0 mesmo objeto no prazo de
validade daquela que ja tiver participado, salvo na ocorréncia de ata
que tenha registrado quantitativo inferior ao maximo previsto no
edital, a teor do que prevé o artigo 82, inciso VIII, da Lei
14.133/2021.” Essa regra visa evitar a duplicidade de registros para o
mesmo objeto, ressalvada a complementacdo da necessidade nao

atendida inicialmente.

12. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

12.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes

Anexos:

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

12.1.1. Anexo I: Relatério de fiscalizacao;

12.1.2. Anexo II: Modelo de notificagao;
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Iuna/ES, 31 de julho de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboragao
deste Termo de Referéncia.

--assinado digitalmente-

KEDINA CANTILIO PEREIRA TIMOTEO

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratagdo - Portaria n® 001/2024
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I

MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

Empresa: | [razado social]
CNPJ n°: | [n CNPJ]

Processo nO: | xxxx/xxxx

Licitagdo n°: | Pregao Eletrénico n® [n]/xxxx
Ata/Contrato n°: | [n]/xxxx
Vigéncia da Ata/Contrato: | [data inicial] a [data final]

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato/ata
informado acima, declaramos que a obra descrita abaixo esta sendo executada na forma
do contrato.

Més de competéncia de execucdo:
[més de referéncia da prestagdo dos servigos]

NO da(s) Nota(s) Fiscal(is):

[n] (R$ [valor]).

QOutras informacoes:
[opcional]

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 11

MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICAGCAO

Empresa: | [razado social]
CNPJ n°: | [n CNPJ]
Responsavel: | [nome do responsavel pela empresa]

Processo n®: | xxxx/xxxx

Licitagdo n°: | Pregao Eletrdnico n® [n]/xxxx

Ata/Contrato n°: | [n]/xxxx
Vigéncia da Ata/Contrato: | [data inicial] a [data final]

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasido do acompanhamento da ata de registro de precgos referida
acima, esta administragao se deparou com as seguintes situagoes:

1. [descricao de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddao de, em tese, configurar
infragdes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao
Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu

direito de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da
Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir a ata de registro de precos, em vista das frequentes dificuldades em sua execucao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extragdo de cdpias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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