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ANEXO IV – ATRIBUIÇÃO DOS CARGOS 
 

 
ASSISTENTE SOCIAL 

O profissional trabalhara´ diretamente com os pacientes para ajuda´-los a obter os 

recursos e o apoio de que precisam para se recuperar de doenças ou acidentes. 

 

 
ENFERMEIRO 

Preparar os pacientes para consultas, exames e tratamentos, executar tratamentos 

prescritos, prestar cuidados de higiene, conforto e alimentaça˜o, zelar pela segurança 

do paciente, executar atividades de desinfecça˜o e esterilizaça˜o. 

 

 
ENFERMEIRO OBSTETRA 
 
Planejamento, organização, coordenação e avaliação dos serviços de assistência de 

enfermagem na área de obstetrícia; Consulta de enfermagem obstétrica; Prescrição 

de assistência de enfermagem obstétrica; Cuidados de enfermagem de maior 

complexidade técnica, ligada à área de obstetrícia, e que exijam conhecimentos de 

base científica e capacidade de tomar decisões imediatas; Acolher a mulher, avaliar 

as condições clínicas e obstétricas (materna e fetal), promover um modelo de 

assistência ao parto e nascimento, ofertar métodos não farmacológicos de alívio da 

dor, promover a liberdade de posição no parto, preservação da integridade perineal, 

promover contato mãe e recém-nascido, incentivar o aleitamento materno e 

respeitar às questões étnicas e culturais da mulher e familiares 

 
FARMACÊUTICO 

O Farmace ̂utico Hospitalar responsabiliza-se por todo o ciclo do medicamento, 

desde sua seleça˜o (ativos e fornecedores), armazenamento, controles, ate´ o u´ltimo 

momento, a dispensaça˜o e o uso pelo paciente. 
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NUTRICIONISTA 

O Nutricionista Hospitalar tambe´m deve acompanhar o desenvolvimento do 

paciente, sua alimentaça˜o e sua recuperaça˜o de forma geral, atuar na prevença˜o, 

promoça˜o e recuperaça˜o da sau´de humana, planejando, executando e avaliando 

aço˜es baseadas nos conhecimentos da cie n̂cia da nutriça˜o e alimentaça˜o. 

 

 
TÉCNICO DE ENFERMAGEM 

Administraça˜o de medicamentos, Assisten̂cia aos me´dicos de planta˜o, Coleta de 

materiais para exames, cuidados de pre´ e po´s-operato´rio, Preparaça˜o de 

equipamentos hospitalares, Primeiros socorros. 

 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

O auxiliar administrativo geralmente lida com tarefas de rotina, como receber e 

responder chamadas telefo ̂nicas, fazer e receber corresponden̂cias, organizar e 

arquivar documentos, gerenciar agendas e agendamentos, coordenar reunio˜es e 

preparar a documentaça˜o necessa´ria. 

 

 
AUXILIAR DE FARMÁCIA 

Atuar, semanalmente, no recebimento, cadastro, etiquetamento e armazenamento 

dos medicamentos, alimentar o sistema pro´prio do hospital para controle de 

entradas e saí´das, Fazer o controle dia´rio do estoque, Sinalizar, via sistema, o baixo 

estoque dos medicamentos, Atender a`s solicitaço˜es das equipes me´dica e de 

enfermagem, Separar os medicamentos solicitados, conforme doses prescritas, 

Garantir as boas condiço˜es de armazenamento dos medicamentos, Zelar pela 

limpeza e organizaça˜o do local de trabalho. 
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RECEPCIONISTA 

Atua em instituiço˜es de sau´de fazendo a intermediaça˜o entre pacientes e o 

atendimento me´dico. Organiza os fluxos de atendimento e de informaço˜es. Recebe 

pacientes e os conduz ate´ as salas de consulta, exames ou box de atendimento. Presta 

ajuda com du´vidas. 

 

 
AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS 

Executar trabalhos de limpeza, desinfecça˜o e conservaça˜o dos ambientes em geral, 

utilizando os materiais e instrumentos adequados, de acordo com as rotinas 

previamente definidas. 

 

 
VIGIA/SEGURANÇA 

Um vigilante de hospital, especí´fico em sua funça˜o, deve fazer: Garantir a proteça˜o 

de colaboradores, pacientes e familiares e outras pessoas que eventualmente 

frequentem o ambiente. Proteger os bens da instituiça˜o (hospital) e de todos aqueles 

que o frequentam. 

 

 
COPEIRO 

Executar pré-preparo e porcionamento de alimentos e bebidas, conforme requisitos 

de boas práticas na manipulação de alimentos. Executar a montagem das bandejas 

das dietas, conforme a prescrição de cada paciente, de acordo com requisitos de 

boas práticas na manipulação de alimentos. Distribuir refeições aos pacientes de 

acordo com as boas práticas na manipulação de alimentos. Recolher e pesar resíduos 

decorrentes das refeições dos pacientes para alimentação de indicadores resto e 

ingesto. Higienizar utensílios e equipamentos utilizados pela copa. 


